様式第７号
令和７年　月　日
企画提案書届出書
諫早市上下水道事業管理者
上下水道局長　矢竹　秀孝　様

住所又は所在地
商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　印　　　　　　　　　　　　　
　令和７年９月２６日付けで公告された「諫早市上下水道局窓口業務等委託」の実施要領に基づき、企画提案書類一式を提出します。
　なお、提案書その他の添付資料及び記載事項が本文と相違ないこと、提案した内容は履行することを誓約します。
【提出書類】

（1）企画提案書届出書（本書）

（2）業務の実施方針（様式第８号）
（3）業務の実施体制（様式第９号） 
（4）危機管理に関する事項（様式第１０号） 

（5）その他の業務提案（様式第１１号） 

（6）配置予定者一覧（様式第１２号） 

（7）当該業務に係る提案価格書（任意様式） 

様式第８号
業務の実施方針
　
◎業務の実施方針や本業務で重要と考える取組事項等を記述すること。
	１　本業務に対する基本的な取組方針　
２　本業務を実施するうえで、最も重要と考える点
３　社員教育及び人材育成に対する考え方
４　地域貢献に関する考え方



【注】枠内で足りない場合は、別添でも可
様式第９号
業務の実施体制

◎本業務を実施するために仕様書に定める業務を遂行するにあたり、必要な組織体制や人員配置計画、具体的な事務取り組みの考え方などを記述すること。
	１　窓口業務
２　開閉栓業務
３　検針管理事務
４　調定・更正業務
５　還付充当・減免業務
６　収納業務
７　滞納整理業務
８　検定満期メーター取替管理業務
９　電算処理業務




【注】枠内で足りない場合は、別添でも可
様式第１０号
危機管理に関する事項
◎事故や災害等の緊急時の対応について、主に想定される事象と緊急的な対応の組合せに
基づく基本的な考え方（取組方針）を記述すること。
	１　情報セキュリティ対策について
　
２　業務上起こりうるリスクとその対応について
３　災害発生時の対応（応援体制等）について



【注】枠内で足りない場合は、別添でも可 

様式第１１号
その他の業務提案　
◎仕様書別紙１「委託業務細目」に記載する内容以外の業務に関しての改善、提案があれば記述すること。
	


様式第１２号
配置予定者一覧

◎配置予定者の保有資格等を記述すること。
	職　名
	氏　名
	年齢
	所有する資格・免許（注１）
	資格取得年月日

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注１　本人の免許、資格が判るコピーを添付すること。

頁番号　〇/〇

