【建設工事】　　　　　　　　各添付書類説明書
	番

号
	添 付 書 類
	摘          要

	
	
	

	1
	添付書類　確　認　票
	・本説明書摘要欄に記載された条件に適合しているか、また各様式の注意書きを十分確認し、提出すべき書類のチェック用に活用ください。

	2
	印鑑証明書
	・法人の場合は本社(本店)の所轄法務局、個人事業者の場合は住所地の市区町村が令和5年8月1日以降に発行したものを提出してください。

	3
	委任状
	・本社(本店)が諫早市外にある方で、本委任状に記載された権限を代表者から支店長等に委任する場合は、提出してください。

　　※受任先を設定する場合は、受任先において申請する工種に係る建設業の許可を有していること。
・委任者は、実印を押印してください。

・受任者は、支店長之印又は営業所長之印など表示のある職印(若しくは個人印)を押印してください。

　※年間委任をしない場合は、本書類は提出不要です。

	4
	使用印鑑届
	・実印及び使用印を押印してください。

・上記「委任状」がある場合は､受任者印を使用印としてください。
※使用印は社印ではなく、代表者之印や支店長之印など、表示のある職印（若しくは個人印）を押印してください。

	5
	商業登記簿謄本又は代表者の身分(身元)証明書
	・法人の場合は、令和5年8月1日以降に所轄法務局が発行した履歴事項全部証明書で、現状と相違ないものとします。
・個人事業者の場合は、令和5年8月1日以降に代表者の本籍地の市区町村が発行した身分(身元)証明書で、現状と相違ないものとします。

※日本国籍を有しない方は、「住民票（国籍及び在留資格記載のもの）」を提出してください。

	6
	工事経歴書
	・諫早市様式又はこれに類するもの。
・令和3年4月以降に完成した工事実績について記入してください。

	7
	事務所の写真と位置図
（市内業者用）
（第１種準市内業者用）
	・諫早市内に本社(本店)を有する方、又は「第１種準市内」として登録を希望される場合は、提出が必要です。
・事務所全景、事務所内部、看板または表札、事務所位置図をそれぞれ貼付してください。

	8
	営業所一覧表
	・諫早市様式又はこれに類するもの。

・本社(本店)を含めて記入してください。

・支店又は営業所等を有する方のみ提出してください。

	9
	納税証明書【市税】
「諫早市税の滞納がないことの証明書」又は
「市区町村民税にかかる納税証明書」


	・令和5年8月1日以降に発行されたもの。

【市内業者・第１種準市内業者・第２種準市内業者】
・諫早市内に本社(本店)、支店又は営業所等を有する方は、諫早市指定様式により納税課で証明を受け、提出してください。なお、納税課で証明を受ける際は、金融機関等で納付された法人市民税と市県民税（特別徴収）の領収書（直近分のみで可）をご持参ください。
・複数の部門(建設工事・建設コンサルタント業務等・物品等（清掃等業務委託を含む。）をいう。)に申請する場合は、各部門に提出してください。・個人事業者は、事業主本人の市区町村民税に係る納税証明書を提出してください。

【市外業者】

· 本社(本店)及び支店、営業所等が諫早市外の場合は、本社(本店)の市区町村民税にかかる納税証明書を提出してください（東京23区の法人は都民税）。

・個人事業者は、事業主本人の市区町村民税に係る納税証明書を提出してください。

	10
	納税証明書【国税】

	・令和5年8月1日以降に発行されたもの。

・税務署発行の納税証明書を提出してください。

　※法人は納税証明書「その3の3」（法人税及び消費税）

　※個人は納税証明書「その3の2」（所得税及び消費税）

・非課税業者の場合は、その旨申し出てください。

	11
	消防団員

雇用届出書

（市内業者用）
	・諫早市内に本社(本店)を有する方のみ提出してください。
・諫早市消防団員（令和6年1月1日現在見込み）に属する者を従業員として雇用している方のみ。

	12
	各種表彰の写し

（市内業者用）
	・諫早市内に本社(本店)を有する方のみ提出してください。
・令和4年4月以降に長崎県から施工工事に対して、表彰を受けた場合は、その写しを提出してください。

	13
	障害者雇用状況報告書(毎年6月1日現在)

（市内業者用）
	・諫早市内に本社(本店)を有する方のみ提出してください。
◎法定事業主の場合

・障害者雇用状況報告書を提出してください。
【要件】

・令和5年6月1日以前1年間継続して雇用していること。

・「障害者の雇用の促進等に関する法律」(昭和35年法律第123号)第43条第1項に規定する事業主で、同法第43条第2項の規定による障害者雇用率以上の身体障害者、知的障害者又は精神障害者を雇用していること。

◎法定外事業主の場合

①労働基準法第107条で規定する当該雇用者の労働者名簿又は雇用保険事業所別被保険者台帳照会の写し
②身体障害者手帳、療育手帳又は精神障害者保健福祉手帳の写しを提出してください。

【要件】

・令和6年1月1日を含み1年間継続して雇用が見込まれること。
・法定外事業主で、身体障害者、知的障害者又は精神障害者を雇用していること。

※なお、使用目的を伝え、本人の承諾を得ること。

	14
	協力雇用主登録等届出書

（市内業者用）
	・諫早市内に本社(本店)を有する方のみ提出してください。
【要件】

・「協力雇用主」として長崎県保護観察所又は特定非営利活動法人長崎県就労支援事業者機構等に登録していること。

・保護観察又は更正緊急保護の対象者を令和4年10月1日以降において3ヶ月以上の雇用実績があること。

　※「協力雇用主」とは、犯罪・非行の前歴のため定職に就くことが容易ではない方などを、その事情を理解した上で雇用し、改善更生に協力する民間の雇用主の方です。

	15
	防災協定締結団体加盟証明書
(市内、第1種及び第2種準市内業者用)
	【要件】

・諫早市と災害等の発生時おける支援活動について定めた防災協定を締結している団体に加盟し、支援活動に一定の役割を担う者であること。


	【建設工事】　　添付書類確認票
	
	
	
	
	

	　
	添　付　書　類
	Ａ:市内
	Ｂ:第１種準市内
	Ｃ:第２種準市内
	Ｄ:県内Ｅ:県外
	確認欄

	
	
	
	
	
	
	申請者

	1
	添付書類確認票（本用紙）　　
	○
	○
	○
	○
	　

	2
	印鑑証明書
	○
	○
	○
	○
	　

	3
	委任状　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【要押印】
	－
	△
	△
	△
	　

	4
	使用印鑑届　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【要押印】
	○
	○
	○
	○
	　

	5
	商業登記簿謄本又は代表者の身分（身元）証明書
	○
	○
	○
	○
	　

	6
	工事経歴書
	○
	○
	○
	○
	　

	7
	事務所の写真と位置図　市内業者、準市内業者様式
	○
	○
	－
	－
	

	8
	営業所一覧表
	△
	○
	○
	△
	　

	9
	納税証明書（市税）
	○
	○
	○
	○
	　

	10
	納税証明書（国税）
	○
	○
	○
	○
	　

	11
	消防団員雇用届出書
	△
	－
	－
	－
	　

	12
	各種表彰の写し
	△
	－
	－
	－
	　

	13
	障害者雇用状況報告書
	△
	－
	－
	－
	　

	14
	協力雇用主登録等届出書
	△
	－
	－
	－
	　

	15
	防災協定締結団体加盟証明書
	△
	△
	△
	－
	

	
	○→要提出
	
	
	
	
	

	
	△→必要に応じ提出
	
	
	
	
	

	
	－→不要
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


委任状
令和　    年　   月　   日

諫早市長　　様
       申請者（委任者） 郵便番号　
所在地
              　  　　　商号又は名称
 　              　　　 代表者職氏名               　　      実印

  私は、下記の者を代理人と定め、下記の権限を委任します。

記

代理人（受任者） 郵便番号　
所在地
名   　　   称
役  職  氏  名　　　　　　　　　　　　　　 ㊞
電  話  番  号
Ｆ Ａ Ｘ 番 号
【委任事項】
・入札及び見積に関する件

・契約締結に関する件

・請負代金(委託料)の請求及び受領に関する件

・保証金の納付並びに還付の請求及び受領に関する件

・上記にかかる諸願届出について

・復代理人の選出及び解任について

・共同企業体の結成及び結成後の共同企業体に関する上記各項目に定める

行為について

・その他契約履行に関する一切の件

（注意） 代理人(受任者)の印鑑は、使用印鑑届の使用印鑑と同じものを押印すること。

令和　   年　   月　   日

諫早市長　　様
                　　　　所　 在 　地
              　  　　　商号又は名称
 　            　　　　 代表者職氏名             　　　　　　　実印

  諫早市の入札、見積、契約締結、代金請求及び受領等に使用するための印鑑を次のとおり届けます。


         使 用 印  

　　（注意） 契約締結等を年間委任した場合は、届出者は貴社の代表者とし、
使用印は受任者の印鑑を押印すること。

（建設工事の種類）　　　　　　　　　　　　　　工事
	注文者
	元請また

は下請の

区別
	工事名
	工事場所

のある都

道府県名
	配置技術者

氏名
	請負代金の額
	着工年月

	
	
	
	
	
	
	完成または完成予定年月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	　
	千円
	平成・令和　　年　　月

	
	
	
	
	
	
	平成・令和　　年　　月


	合計
	件
	千円


複数頁におよぶ場合は、最終頁のみ記入してください。　→

事務所の写真と位置図
（１）事務所全景 ※建物全体が写るように撮影してください。


（２）事務所内部 ※室内全体が写るように撮影してください。


（注意）写真等は、のりやテープなどでしっかり貼り付けてください。

　　　　必要に応じて、複数枚の写真を添付することも可とします。

事務所の写真と位置図
（３）看板または表札 ※表示箇所が分かるように撮影してください。


（４）事務所位置図 ※目印となる建物等の表示もお願いします。


（注意）必要に応じて、複数枚の写真を添付することも可とします。

　　　　　　　　　※支店又は営業所等を有する方のみ提出してください
	営業所名称
	所在地
	電話（上段）
	建　設　業　営　業　業　種

	
	
	FAX番号（下段）
	土
	建
	大
	左
	と
	石
	屋
	電
	管
	タ
	鋼
	筋
	ほ
	し
	板
	ガ
	塗
	防
	内
	機
	絶
	通
	園
	井
	具
	水
	消
	清
	解

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	〒
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


· 「営業所名称」欄には、経営事項審査を受けた建設業の許可を有する支店等の営業所の名称を記載すること。

· 「電話番号・ＦＡⅩ番号」欄には、上段に電話番号を、下段にＦＡⅩ番号を記載することとし、市外局番、市内局番及び番号は、「－（ハイフン）」で区切ること。
· 「建設業営業業種」の欄には、当該営業所で許可を受けている業種の欄に○印を付すること。

納 税 証 明 書 交 付 申 請 書
（競争入札参加資格審査申請用）
	
	諫早市長　　様
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　　　年　　月　　日
	住　所
（所在地）
	

	（フリガナ）
氏 名 又は
法人名及び
代表者氏名
	
	　

	生年月日
	

	電話番号
	

	※ 未納の税額がないことの証明については、他の証明書類にて対応させていただく場合がございますのでご了承ください。
※ 特に、郵送で請求される場合は、未納の税額がないことの証明の対応の可否、手数料の金額及び支払方法等について、請求前に担当部署にご確認ください。


下記のとおり、競争入札参加資格審査申請のため納税証明書の交付を申請します。
記
	証明書の　種   　　類
	☐ 納税証明（都道府県）
	☐ 納税証明（市区町村）
	☑未納の税額がない証明（都道府県・市区町村）
	☐滞納処分を受けたことがない証明（都道府県・市区町村）

	証明を受けようとする  税目
(該当する税目にレ点を記入してください)
	☐　法人都道府県民税
☐　法人事業税及び
特別法人事業税
☐　個人事業税
☐　自動車税（種別割）
☐　固定資産税・都市計画税
（土地家屋）（東京都23区）　☐　固定資産税（償却資産）
（東京都23区）
☐　その他（　　　　　　　　）
	☐　個人市区町村民税及び
　　個人都道府県民税
☐　法人市町村民税
☐　固定資産税・都市計画税
☐　軽自動車税（種別割）

☐　その他（　　　　　　　　）
	
	

	証明を受けようとする地方税等の年度
	年度分
	自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日
	年度分
	自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日
	
	

	
	年度分
	自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日
	年度分
	自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日
	
	

	
	年度分
	自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日
	年度分
	自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日
	
	

	証明を受けようとする事項
	・納付すべき税額
・納付済額
・未納税額

	・納付すべき税額
・納付済額
・未納税額

	未納の税額がないこと
	次の期間について、滞納処分を受けたことがないこと
自　　年　　月　　日
至　　年　　月　　日

	証明書の　申 請 枚 数
	　　　　　　
枚
	　　　　　　
枚
	　　　　
枚
	　　　　　
枚


	備　考
(その他)
	


※担当部署記載欄
	納税証明（都道府県）
	税目数
	年度
	枚
	円
	合計
〔内現金　　 　 円〕
円
	確認者
	領収担当者印
（サイン）

	納税証明（市区町村）
	税目数
	年度
	枚
	円
	
	
	

	未納の税額がない証明
	
	
	枚
	円
	
	
	

	滞納処分を受けたことがない証明
	
	
	枚
	円
	
	
	

	☐ 本人確認
	本人確認書類
☐　個人番号カード　　☐　運転免許証　　☐　旅券（パスポート）　☐　その他（　　　　　　　　　　 　）
☐　官公庁発行の身分・資格証明書（顔写真付）〔　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　〕
	確認者


※委任状は、納税義務者又は特別徴収義務者が記入してください
※委任事実をご本人に電話などで確認させていただくことがありますので、あらかじめご了承ください
年　　月　　日
委　　任　　状
　私は、納税証明書の交付請求及び受領に関する一切の権限を
代理人　　住　所　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　に委任します。
委任者　　住所（所在地）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　
氏名（名称及び　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 eq \o\ac(○,印)
代表者職・氏名）　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　電　話　番　号　　　　　　　　　　　　　　　　　
消防団員雇用届出書
諫早市長　　様

　当社においては、令和6年1月1日現在見込み、諫早市消防団員である下記の者を雇用していることを届け出ます。

記

	
	氏名
	生年月日
	住所
	支団名分団名

	１
	
	
	
	

	２
	
	
	
	

	３
	
	
	
	

	４
	
	
	
	

	５
	
	
	
	

	６
	
	
	
	

	７
	
	
	
	

	８
	
	
	
	

	９
	
	
	
	

	10
	
	
	
	


令和　   年　   月　   日
所　　在　　地
              　  　　　　　商号又は名称
 　               　　　　　代表者職氏名                     　　　　　  
　　　　　　　　　　　　　　
協力雇用主登録等届出書
諫早市長　　様

　当社は、保護観察対象者等を雇用し、その改善更生について協力するため、協力雇用主として保護観察所等に登録していることを届け出ます。

なお、諫早市一般競争(指名競争)入札参加資格審査のために、下記内容について市長が長崎保護観察所等へ照会することに同意いたします。

	協力雇用主の登録
	長崎保護観察所に登録
	　 年　　月　　日

	
	ＮＰＯ法人長崎県就労支援事業者機構等に登録
	　 年　　月　　日

	保護観察対象者等の雇用(３ヶ月以上雇用)
	雇用の有無
	有　　無

	
	雇用の期間
	　　年　　月　　日～
　　年　　月　　日


令和　　年　　月　　日

所在地　

商号又は名称　

代表者職氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　

防災協定締結団体加盟証明書

所在地
商号又は名称
代表者職氏名
　上記の者は、　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　の会員（組合員）であり、令和　　年　　月　　日付で諫早市との間に締結した

□災害時の発生時における水道の応急支援に関する協定書

□災害時の発生時における諫早市への支援に関する協定書

□大規模災害発生時における支援活動（社会貢献）に関する協定書
に基づいて支援活動に従事する者であることを証明する。

　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　（団体名）

　　　　　　　　　　　　（代表者名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　
工事経歴書





営業所一覧表





【代理人記入欄】


代理人の方のみ記入してください。


住所　





氏名　





　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


生年月日　


電話番号　


納税者との関係　





※代理人の方が請求される場合は委任状が必要な場合があります。









2

