
住民票等交付請求書（郵送専用） 

（あて先）諫早市長                            令和  ２年  ５月 １０日 

必

要

な

証

明

書 

長崎県諫早市  東小路町     番地 

                  ７ 番  １号 

世帯主

氏名 

 

諫早 太郎 

□ 住民票 

□ 除票 

□ 住民票記載事項証明書 

□世帯全員分（同一世帯全員）を 

          （    ）通 

□ 世帯の一部 

（   花子   ）の分を 

        （  ２  ）通 

本籍の記載 □必要 □不要 

続柄の記載 □必要 □不要 

マイナンバーの記載 

（提出先が限定されます） 

      □必要 □不要 

以上申請しますので、郵送願います。 

請

求

者 

住所〒８５４－８６０１ 

  諫早市東小路町７－１ 

      いさはやアパート５０１号 

昼間の連絡先 ※必ず記入してください 

０９０－１２３４－５６７８ 

世帯主との関係    子 

氏名 

   

生年月日 

明・大・昭・平・令・西暦  ３０年  １月  １日 

請求理由（使用目的・必要な内容・提出先など） 

・登記の申請のために○○法務局へ提出 

 （前住所：旭町の履歴が必要） 

＜郵送請求時に必要な書類＞ 

□請求書 □返送用封筒（切手を貼付したもの） □手数料分の定額小為替 ※１通３００円です 

□本人確認書類の写し（運転免許証、旅券、マイナンバーカード等。これらをお持ちでない場合は保険証と年金手帳など複数枚書類。） 

                                                     

 

住民票等交付請求書（郵送専用） 

（あて先）諫早市長                            令和   年   月   日 

必

要

な

証

明

書 

長崎県諫早市              番地         

                    番   号 

世帯主

氏名 

 

□ 住民票 

□ 除票 

□ 住民票記載事項証明書 

□世帯全員分（同一世帯全員）を 

          （    ）通 

□ 世帯の一部 

（       ）の分を 

         （    ）通 

本籍の記載 □必要 □不要 

続柄の記載 □必要 □不要 

マイナンバーの記載 

（提出先が限定されます） 

      □必要 □不要 

以上申請しますので、郵送願います。 

請

求

者 

住所〒 昼間の連絡先 ※必ず記入してください 

世帯主との関係 

氏名 

  

生年月日 

明・大・昭・平・令・西暦    年   月   日 

請求理由（使用目的、必要な内容、提出先など） 

※同一世帯員以外の者（第三者）からの請求の場合には、正当な請求理由・疎明資料・委任状等が必

要になりますので、事前にお問い合わせください。 

記入例 

きりとり きりとり 

諫早 花子 



 

郵送による住民票等の請求について 

 

  窓口に来庁できない場合、住民票の写しを郵送で請求することができます。住民票 

の写し等交付請求書（郵送専用）にご記入いただき、「切手を貼った返信用封筒・手数 

料分の定額小為替・本人確認ができる書類の写し」を同封して市民窓口課宛へ送付して 

ください。 

返送先は原則住所地ですが、返送先を住所地以外にされる場合は、その理由と返送先 

との関係を確認できる資料（職場へ返送の場合は社員証等）を添付してください。  

同一世帯でない法定代理人の申請は資格証明書を添付してください。 

 

◆ 請求に必要なもの 

      〇 住民票の写し等交付請求書（郵送専用） 
        下記の請求書を印刷し、必要事項を記入してください。 
 
     〇 返信用封筒 
        宛名を記入し、切手を貼ったもの。速達をご希望の方は、 

速達料金を加えた切手を貼り、「速達」と朱書きしてください。 
 
     〇 本人を確認できる書類の写し 
        請求者が本人であることを確認できる官公署発行の写真付 
       身分証明書（運転免許証・パスポート・マイナンバーカード等） 

健康保険証の写し（保険者番号及び記号・番号が見えないように 
消したもの）住所が確認できるものを同封してください。 

 
     〇 手数料分の定額小為替 
        住民票一通の手数料は３００円です。手数料分の定額小為替 

（郵便局にて購入）を同封してください。 
 
     ※ 同一世帯でない法定代理人からの請求は資格証明書を添付して 
       ください。 
      資格証明書とは・・・ 
      ・後見人の場合は登記事項証明書 
      ・親権者の場合は戸籍謄本（本籍が諫早市の場合は不要） 
 

 
◆ 送付先・お問合せ先 

   
＜送付先＞〒 ８５４－８６０１ 

          長崎県諫早市東小路町７番１号 
          諫早市役所 市民窓口課 
      ＜お問合せ先＞ 
          ０９５７－２２－１５００（内線 ３１１３、３１１４） 
          開庁時間  平日８：３０～１８：００ 

 

 

 


